
YAZEED AL-SHAHRANI / PRODUCTION KIT

ملخص المشروع
حقيبة تجهيز التصوير من يزيد الشهراني

مثال تعليمي افتراضي

02 / 01

حالة الملف نوع التصوير

بيانات افتراضية للاسترشاد مقابلة أو محتوى فيديو

التفاصيل البيان

متجر افتراضي العميل أو الجهة

تعريف الجمهور بمنتج جديد وإظهار استخدامه هدف المشروع

مهتمون بالمنتجات المحلية الجمهور المستهدف

Instagram وYouTube Shorts — عمودي 9:16 المنصة والمقاسات

فيديو رئيسي 30 ثانية ونسختان مختصرتان 15 ثانية المخرجات المتفق عليها

ضوء ناعم وخلفية بسيطة. إرفاق مرجع بصري يعتمد قبل التصوير الاتجاه البصري والمراجع

غير محدد موعد التصوير

غير محدد موعد التسليم

يشمل التصوير والمونتاج وجولة مراجعة واحدة. أي إضافة تناقش قبل التنفيذ نطاق العمل والمراجعات
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YAZEED AL-SHAHRANI / PRODUCTION KIT

ملخص المشروع
حقيبة تجهيز التصوير من يزيد الشهراني

مثال تعليمي افتراضي

02 / 01

التفاصيل البيان

مسؤول التسويق عبر البريد صاحب الاعتماد وطريقة
الموافقة

مراجعة ظهور العلامات وأذونات الأشخاص قبل النشر قيود أو متطلبات خاصة
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قائمة اللقطات
حقيبة تجهيز التصوير من يزيد الشهراني

مثال تعليمي افتراضي

02 / 02

حالة الملف نوع التصوير

بيانات افتراضية للاسترشاد مقابلة أو محتوى فيديو

الحالة الأولوية الصوت الحجم والحركة وصف اللقطة المشهد

لم تبدأ ضرورية صوت المكان عامة ثابتة لقطة عامة للمكان قبل بدء
المقابلة

1

لم تبدأ ضرورية ميكروفون قريب مع
اختبار

متوسطة ثابتة المتحدث أثناء الإجابة 1

لم تبدأ مساندة لا يوجد حوار قريبة بحركة بسيطة تفاصيل اليدين والمنتج للتغطية 2
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جدول يوم التصوير
حقيبة تجهيز التصوير من يزيد الشهراني

مثال تعليمي افتراضي

02 / 03

حالة الملف نوع التصوير

بيانات افتراضية للاسترشاد مقابلة أو محتوى فيديو

التفاصيل البيان

استديو افتراضي — المدخل الرئيسي الموقع ونقطة الوصول

يُستكمل بعد التأكيد مسؤول الموقع ووسيلة
التواصل

09:00 وقت حضور الفريق

13:00 وقت نهاية اليوم المخطط

تأكيد الدخول والكهرباء. تصوير اللقطات الضرورية أولاً إذا تأخر التجهيز تنبيهات اليوم وخطة التأخير
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YAZEED AL-SHAHRANI / PRODUCTION KIT

جدول يوم التصوير
حقيبة تجهيز التصوير من يزيد الشهراني

مثال تعليمي افتراضي

02 / 03

ملاحظات المشاركون المكان المهمة أو المشهد إلى من

اختبار تسجيل ومراجعته فريق التصوير الاستديو تجهيز واختبار الإضاءة والصوت 09:45 09:00

المشاهد الضرورية أولاً المتحدث والفريق الاستديو تصوير المقابلة 10:45 09:45

مراجعة التقدم الجميع الموقع استراحة 11:00 10:45

مطابقة قائمة اللقطات فريق التصوير الاستديو لقطات التغطية والتفاصيل 12:00 11:00

التحقق من النسخ قبل
المغادرة

الفريق الاستديو مراجعة الملفات والنسخ وفك المعدات 13:00 12:00
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قائمة فحص المعدات
حقيبة تجهيز التصوير من يزيد الشهراني

مثال تعليمي افتراضي

02 / 04

حالة الملف نوع التصوير

بيانات افتراضية للاسترشاد مقابلة أو محتوى فيديو

الحالة بند المراجعة

لم تتم المراجعة كاميرا وعدسات مناسبة للمطلوب

لم تتم المراجعة بطاريات مشحونة وشواحن وكابلات

لم تتم المراجعة بطاقات مهيأة بعد التحقق من نسخ محتواها السابق

لم تتم المراجعة تنظيف العدسات وتجربة التركيز

لم تتم المراجعة حامل مناسب وقواعد تثبيت آمنة

لم تتم المراجعة الإضاءة ومصادر الطاقة ومعدلاتها

لم تتم المراجعة وسائط نسخ احتياطي ومساحة كافية

لم تتم المراجعة أدوات تثبيت وأثقال وتنظيم الكابلات

لم تتم المراجعة ميكروفون وسماعة مراقبة وتجربة تسجيل
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YAZEED AL-SHAHRANI / PRODUCTION KIT

قائمة فحص المعدات
حقيبة تجهيز التصوير من يزيد الشهراني

مثال تعليمي افتراضي

02 / 04

الحالة بند المراجعة

لم تتم المراجعة مراجعة معدل الإطارات والغالق وتوازن الأبيض

لم تتم المراجعة بطاريات ووسائط تسجيل الصوت الاحتياطية

فحص التشغيل والتعبئة الكمية معدة إضافية أو موديل

تم اختبار التركيز 1 عدسة مناسبة للمكان
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فحص الموقع قبل التصوير
حقيبة تجهيز التصوير من يزيد الشهراني

مثال تعليمي افتراضي

02 / 05

حالة الملف نوع التصوير

بيانات افتراضية للاسترشاد مقابلة أو محتوى فيديو

الحالة بند المراجعة

لم تتم المراجعة تأكيد العنوان والمدخل وموعد السماح بالدخول

لم تتم المراجعة تأكيد موافقة الموقع والأذونات المطلوبة

لم تتم المراجعة تحديد المواقف ومسار نقل المعدات

لم تتم المراجعة اختبار الضجيج والتكييف والأجهزة القريبة

لم تتم المراجعة معرفة اتجاه الضوء وإمكان التحكم بالنوافذ

لم تتم المراجعة مراجعة الكهرباء والأحمال مع مسؤول مختص

لم تتم المراجعة فحص مساحة الكاميرا والإضاءة وحركة الأشخاص

لم تتم المراجعة تحديد مخارج الطوارئ وإبقاء مساراتها مفتوحة

لم تتم المراجعة تحديد مكان آمن للمعدات والاستراحة
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YAZEED AL-SHAHRANI / PRODUCTION KIT

فحص الموقع قبل التصوير
حقيبة تجهيز التصوير من يزيد الشهراني

مثال تعليمي افتراضي

02 / 05

الحالة بند المراجعة

لم تتم المراجعة تجهيز بديل للطقس أو تعذر استخدام الموقع

الموعد أو الحالة المسؤول الإجراء المطلوب ملاحظة أو عائق

قبل يوم التصوير مسؤول الموقع والصوت اختبار التسجيل والتنسيق
بشأنه

صوت تكييف مسموع
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فحص الملفات والتسليم
حقيبة تجهيز التصوير من يزيد الشهراني

مثال تعليمي افتراضي

02 / 06

حالة الملف نوع التصوير

بيانات افتراضية للاسترشاد مقابلة أو محتوى فيديو

التفاصيل البيان

Project_Platform_V01 قاعدة تسمية الملفات

نسخة على قرص العمل ونسخة مستقلة؛ يُسجل التحقق عند إجرائه مكان النسخ وتاريخ التحقق

تطابق ما تم اعتماده في ملخص المشروع صيغ ومقاسات التسليم

يُضاف الرابط وتاريخ انتهاء الوصول عند الإرسال رابط التسليم وصلاحيته

تُراجع موافقة العميل على النسخة النهائية بنود معلقة قبل التسليم

الحالة بند المراجعة

لم تتم المراجعة مطابقة اللقطات الأساسية مع القائمة

لم تتم المراجعة نسخ الملفات إلى وجهتين مستقلتين والتحقق منها
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YAZEED AL-SHAHRANI / PRODUCTION KIT

فحص الملفات والتسليم
حقيبة تجهيز التصوير من يزيد الشهراني

مثال تعليمي افتراضي

02 / 06

الحالة بند المراجعة

لم تتم المراجعة الإبقاء على البطاقات حتى التحقق من النسخ

لم تتم المراجعة تنظيم المجلدات وأسماء النسخ بوضوح

لم تتم المراجعة مراجعة الحدة والتعريض والألوان

لم تتم المراجعة مراجعة الصوت والتزامن على سماعة

لم تتم المراجعة مطابقة المقاسات والمدة والصيغة المطلوبة

لم تتم المراجعة مراجعة النصوص والشعارات وحقوق الاستخدام

لم تتم المراجعة فتح ملف التصدير ومشاهدته كاملاً

لم تتم المراجعة تجربة رابط التسليم وصلاحية الوصول

لم تتم المراجعة تأكيد استلام العميل وأرشفة النسخة المعتمدة
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